« L’espace SpidWeb »
Gestion administrative

Depuis la saison 2008/2009, la Fédération Francaise de Tennis de Table propose aux
ligues et comités de nouvelles fonctionnalités ainsi que des fonctionnalités déja présentes
dans SPID mais présentées différemment pour une meilleure accessibilité.

Les services qui sont proposeés sont :

LICENCES CLUBS SPORTIF SERVICES B pEconnexion

~
F’ﬁrﬂr ¥ Validation licence | ¥ Création licence | * Rech/Modif licence | ¥ Validation corpo

ecaugant |D32|D56|D52|D76|D92|L01|L14|FEDE]

Sur le plan administratif :

- Validation des licences (renouvellement).
- Création de nouvelles licences.

- Recherche et modification de licences

- Validation corporative.

- Validation des clubs.

- Mise a jour de la fiche club

- Gestion des droits des clubs.

- Liste des clubs ayant des caractéristiques

Sur le plan sportif

- Gestion des poules.

- Saisie des résultats et feuilles de rencontre des championnats par équipes.
- Saisie des résultats des épreuves individuelles

- Gestion des droits pour les inscriptions aux épreuves

Services divers

- Acceés a la page de téléchargement des imprimés
- Publications fédérales

- Fiches pratiques

- Documents concernant les assurances

L’accés a « I’espace SpidWeb » est ouvert a tous les organismes de la FFTT, a partir du
site fftt.com dans I'espace http://www.fftt.com/spidweb
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Veuillez vous identifier

Identifiant || |

Mot de Passe

= J

Identification

Pour accéder aux fonctionnalités, vous devez simplement disposer de votre identifiant et de
votre mot de passe SPID. Pour accéder aux fonctionnalités, vous devez détenir les droits
sur le domaine concerné.

Apres identification, vous verrez apparaitre a I'écran votre identifiant et votre « domaine ».

La validation des licences

Saisie des licencies

Saisie licence

Date 1_3 ‘/ 0_5 /20 :Og ]

Type ‘ ngitionnel v Certificat iStandard ¥

-

Préfixe ’ 7 3] Numéro |

La validation (ou renouvellement) permet de renouveler des joueurs licenciés la ou les
saisons précédentes, pour la saison en cours.

- La date est automatiquement proposée a la date du jour et peut étre modifiée par vos
soins.

- Choisissez le type de licence (traditionnel ou promotionnel), ou le cas échéant le module
pour les organismes gestionnaires utilisant cette fonctionnalité.

- Choisissez le type de certificat médical.
- Vous pouvez ensuite saisir le numéro de licence du joueur. Si les numéros débutent tous
par le méme numéro (préfixe du département), vous pouvez saisir ce préfixe. Il sera alors

automatiquement proposé a la prochaine saisie de licence. Le restant du numéro devant
alors étre saisi sans ce préfixe.

- Vous pouvez ensuite valider la licence.

Un message de confirmation s’affiche sur I'écran
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La création des licences

Numéro du club I:|
Le club est hors domaine

Nom (*)

Type de licence w

Date de Naissance [*) i i

pas de doublon detecte

Certificat Médical

Medecin

Echelon Aucun w

Paints 500

Résidence - Batiment

Numéro et libellé voie [(*)

Lieu dit

Code Postal (*) [fenreee |

Téléphone fixe

Saisie licence

validation 08 |;|06 |;z0/|10

Prénom (*)

Sexe @' Masculin C‘ Faminin

Nationalité France (F) 4
Date certificat 7 /20

Ne® Ordre

Rang

Ville -

Emiail

Téléphone portable

La création d'une licence vous permet d'enregistrer de nouveaux licenciés.

v
v

AN NN

AN NN

v

La date est automatiquement proposée a la date du jour et peut étre modifiée
Saisissez le numéro de club et validez en appuyant sur la touche « Entrée ».
L’écran est alors réaffiché et fait apparaitre le nom du club.

Saisissez le nom et le prénom (* informations obligatoires).

Choisissez le type de licence (traditionnel ou promotionnel).

Choisissez le sexe.

Saisissez la date de naissance. Apreés cette information, une recherche de
doublons est effectuée (nom+prénom+date de naissance) et un message vous
avertit de la situation du joueur.

Choisissez la nationalité dans la liste. Par défaut, c'est 'France' qui est proposé.
Choisissez le type de certificat médical.

Indiguez la date du certificat (optionnel)

Indiquez le nom du médecin (optionnel)

Indiquez le numéro d’ordre du médecin (n° ADELI optionnel)

Saisissez les points du joueur (par défaut, 500 points sont proposés).

Saisie de I'adresse (* information obligatoire) :

Vous disposez de 3 lignes d'adresse. La 2e ligne (numéro et libellé voie) doit
obligatoirement étre saisie. Les lignes 1 et 3 sont optionnelles.

Saisissez ensuite le code postal et validez ce code en appuyant sur la touche
"Entrée".

L'écran est alors réaffiché et fait apparaitre la liste des communes correspondant a ce code

postal.
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Résidence -
Batiment

[
l
Numeéro et libellé ’
I
[
L

voie (*)

Lieu dit [

Coda Postal (*) (29120 ville |PONT L ABBE v
Téléphone fixe i ‘\ Email lgfg:agll}é - i
Téléphone [ ] [PONT L ABBE

portable |ST JEAN TROLIMON

A [ Le licencié a pris connaissance des conditions d'assurance - LTREM~EOC

(document assurances)

Choisissez la commune.
- Saisissez maintenant : le téléphone fixe, le téléphone portable et I'adresse mail.

Aprés avoir appuyé sur le bouton de validation, un contrdle des doublons est effectué. Si
des doublons sont détectés (nom + prénom + date de naissance), un écran s’affiche avec
les doublons trouves.

Création licence

Type wNumero ' Nom 'Prenom Club ':Irrxfro
A 2 CAUGANT Eric 12920066 - ’98/99-50 =F:
L 7513541 CAUGANT Eric 12751450 - AS FFTT |07/04/08-T

[“Abandon création ][ Confirmer la création ][ Retour formulaire J

Dans le cas présenté, on trouve une licence en archive et une licence valide dans un club.

Vous aurez alors le choix d’abandonner I'opération, de retourner au formulaire de création
pour le modifier ou bien de confirmer la création au risque de générer un réel doublon.

Si le contrbéle des doublons est négatif, vous retournez a I'écran de saisie avec le message
de confirmation et le numéro de licence attribué au joueur.

enregistrement réussi ¢ PINGUI Eric enreg_i'.-'_.tré sSous Ie nqmérp 9238083

2320066 W Validation EF?S —V 7 \{04 | mn fﬁ

Recherche et modification de licences

Rechercher/Modifier une licence

Rechercher / Modifier une licence

M® Licence | | M National | |
Mam || | Prenom | |
N Club | |Sexe OmMOFE® Las2

[ Rechercher ]

Vous pouvez effectuer une recherche multi-critéres. Saisissez un ou plusieurs critéres puis cliquez
sur « Rechercher ». Certaines zones telles que nom et prénom peuvent étre utilisées avec de jokers
(voir exemple dessous).
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Rechercher/Modifier une licence

Rechercher / Modifier une licence

N® Licence |

Nom |HEUZE | Prénom

Ne Club | | Saxe

Mom Prénom n® lic Club Sexe Points Walidation

HEUZE Jacques S012389 17500046 ASC FONTENAY M 752 07/09/2009 00:00:00
947 17/09/2009 00:00:00
945 17/09/2009 00:00:00
1148 28/09/2009 14:25:36
500

500

500

HEUZE Jean Louis 767084 18760272 FR ANQUETIERVILLE ]
HEUZE Jean Philippe 767085 18760272 FR ANQUETIERVILLE ]
HEUZE Jean-loup 9214086 12920075 BOIS COLOMBES SPORTS M
HEUZE Jeremy 2213862 07220126 TT Plouér sur Rance Ll
HEUZE Johann 1415558 17140019 ASPTT CAEN ]
HEUZE Julien 7622155 18760272 FR ANQUETIERVILLE ]

Il v a : 7 resultat(s) trouve(s)

Cette recherche raméne tous les « HEUZE » commencgant par un « J ».

N® National

T

T
T
T

OMOF® Lesz2

Type Mod Dernidére saison

Saison 2008 / 2009
Saison 2008 / 2009
Saison 2008 / 2009
Saison 2008 / 2009
Saison 2005 / 2006
Saison 2002 / 2004
Saison 2004 / 2005

Les résultats en gris sont les licenciés appartenant au domaine et pouvant étre modifiés. Les autres

sont hors du domaine et ne peuvent pas étre modifiés.

Pour modifier une fiche, il suffit maintenant de cliquer sur le nom.

Vous pouvez maintenant modifier les informations de la fiche et également imprimer une attestation

provisoire de licence.

Validation corporative

Validations corporatives

validation Corporati;re

Date 1_13 J / !LOS J / 20 {08

|

Valider

Preéfixe ‘b \ Numeéero ‘ ‘ Club |

Vous pouvez enregistrer les validations corporatives.

La date du jour vous est automatiquement proposée et peut étre modifiée.

Vous pouvez soit saisir la totalité du numéro de licence, soit utiliser un préfixe pour le

département et ensuite saisir la suite du numéro.
Le préfixe réapparaitra a chaque écran.

Saisissez ensuite le numéro de club corporatif. Celui-ci sera également mis en mémoire

afin de ne pas le saisir a chaque fois.
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Validation club
Cette fonctionnalité vous permettra de procéder au renouvellement du club en début de
saison.

Saisie validation club

‘Saisie vglidatiqn cIub}

pate 13 |7(05 |/ 2008

=

Préfixe ‘Numéro {

Riecherc'hrer

La date du jour vous est automatiguement proposée et peut étre modifiée.

Dans un premier temps, vous devez choisir le club.
Saisissez (ou non) le préfixe (2 ou 4 caractéres) puis le reste du numéro du club.
Cliquez sur la touche « Rechercher »

Saisie validation club

tal ni 12320000 G CHERE SUR SEE st dans In domaine 52

pate (13 |7/05 |;20/08

Preflxe 1292 'Nurnéro

;_Pre5|dent 5927977 DEVICTOR Julie - validé au 01/07/2007 @’

iSecretalre §928361 BORGES Sophle - validé au 01/07/2007 ﬁ

;Tresoruer 29230998 POSSEME Jean-louis - validé au 01/07/2007 @

lCorrespondant - 9213241 MITIN Claudine ﬁ’
Rechercher || Valider 12920066 |

La fiche du club apparait alors et montre les personnalités obligatoires.
Si les personnes correspondent, sont présentes et validées, vous avez juste a valider.

Si une personnalité est manquante :
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Saisie validation club

| club n® 12920066 - CS. CLICHY SUR SEINE est dans le domaine 92
pate |13 |/|05 |/20|08

!Préfixe 1292 Numéro |
‘Presudent lbhou_snssez un‘rgsponsable i-;
xSecretalre __________________ i _____@!
lTre«.--.oner - 2230335 FUSSEN
lCorrespondant ]9213241 MITIN Claudine |ﬁi
Rechercher ]
J

Ou si elle n’est pas validée :

Saisie validation club

‘ clul:Ln" 12920066 - CS. CLICHY SUR SEINE est dans le domaine__92
1 pate (13 |/|05 |/20(08

i

|

Préfixe 1292 ‘Numéro ‘
[Presndent |9"2—797—7§é\21—0‘!:6R Julie - non- -validé - - }:@:1
|Se_creta|re @_.?_B_BGJ._BO_RQES Sophie - validé au 01/07/2,9_92__.m_!ﬁ%
Trésorier } [?_2_30993_995_555@ Jean-louis - validé au 01/07/2007 T |
Correspondant |9213241 MITIN Claudine !ﬁl
; |
Rechercher |

Vous ne pourrez pas valider le club
Il faudra alors valider la personnalité ou la mettre a jour.

Pour la mettre a jour, vous devez cliquer sur la fonction :
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Saisie validation club

{

club n°® 12920066 - CS. CLICHY SUR SEINE est dans Ie domalne 92

Date | 13 /! 05 / 20 08

-

Preflxe 1292 !Numéro

(927977 DEVICTOR lulie - non-validé |
Sacrétaire 928361 BORGES Sophie - validé au 01/07/2007 @
]Ir Changer de Président | 9230998 POSSEME Jean- -louis - validé au 01/07/2007 T
Correspondant 9213241 MITIN Claudme ﬁ|
i Rechercher

Puis compléter et valider la fonction

Validations fonction

|Pre5|dent actuel : DEVICTOR Julie

validation fonctlon club

|Numero

Valider fonction

=

| A==

Pour valider une licence a partir de cet écran, cliguez sur « non-validé » et confirmez

Pour supprimer une fonction, cliqguez sur la poubelle correspondant a la fonction.

Si le club est déja validé :

Saisie validation club

club n® 12920066 - CS. CLICHY SUR SEINE est dans le domaine 92
de___]a valide le 01{07/2007

pate (01 |;|07 |;20/07

Préfixe | 1292 Numéro

Président 1927977 DEVICTOR 3ulie - validé au 01/07/2007 iinj
S‘r‘c_'eta"e _@393_5__1 BORGES Sophie _!é"‘?'_e__?_!_f’__l_’_??/ 2007 _5'@’}
Trésorier /9230998 POSSEME Jean-louis - validé au 01/07/2007 @?
Correspondant 9213241 MITIN Claudine d
% Rechercher Dé-Valider 12920066 f

Vous pouvez cliquer sur le bouton « Dé-valider » pour le rendre inactif et supprimer sa
validation en cours
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Mise a jour de la fiche club

Rechercher/Modifier un club

Rechercher / Modifier un club
M Club 1292

Rechercher

Mumeéra Mom

12820018 USM MALAKOFF

12020025 COURBEVOIE SPORT T.T.

12820031 ANTONY SP TENNIS DE TABLE

12820040 CASO EAD S

12520048 AC BOULOGMNE BILLANCOURT

12820062 ASY Chatenay-Malabry TT

12820088 C5. CLICHY SUR SEIME

12320087 AS MEUDON

12820075 BOIS COLOMBES SPORTS
Aprés avoir fait une recherche a l'aide du formulaire (exemple 1292 pour avoir tout le
département ou le numéro de club exact si il est connu), cliquez sur le numéro du club pour
accéder a sa fiche. Celle-ci est simplifiée en ne comporte que quelques informations que
VOUS pouvez mettre a jour.

LICENCES CLUBS SPORTIF SERVICES B oeconnexion

‘\//-
=5l ¢ Validation club | ¥ Mise 3 jour club | # Droits des Clubs

ecaugant |D32|D56|D59|D76|D92|L01|L14|FEDE|
Informations club
Nom du club (long 32¢) CS. CLICHY SUR SEIME Mom du club (court 15c) CS CLICHY 53

Site web du club www.tennis-table-clichy.com

Personnalités du club

Président GRAPIN Agnes Nouveau Président GRAPIN Agnes -
Secrétaire DE MICHIELI Marie-ave Mouveau Secrétairz DE MICHIELI Marie-eve -
Trésorier POSSEME Jean-louis Mouveau Treésorier POSSEME Jean-louis -
Correspondant MITIN Claudine Mouveau Trésorier MITIMN Claudine A
Code postal 92110 Ville CLICHY -

Salle principale
Mom de la salle GYMMNASE HENRI BARBUSSE Visualiser sur un plan
Voie 111 rue Henri Barbusse

Complément

Code Postal 92110 Ville CLICHY -
Teléephone 0142704152
Nombre total de tables 10 Mombre d'aires de jeu 12m x Bm 3
Latitude Longitude LR 2 i
Coordonnées GBS (indiguer uniguement si le plan avec
48.90160113790377 2.3091869550171395 adresse est faux)

[ Valider les modifications

Cette fiche vous permet de mettre a jour :

- Le libellé du club (libellé long et libellé court)

- Le site web du club

- Le président, le secrétaire, le trésorier et le correspondant : vous avez le choix de choisir
une autre personne dans la liste proposée (licenciés majeurs, validés, traditionnels).
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- Lalocalisation du club (code postal et ville).

- Les coordonnées de la salle : un plan google maps sera automatiquement généré a
partir de 'adresse de la salle. Toutefois, il arrive que la localisation exacte de la salle ne
soit pas correcte. Dans ce cas, en visualisant le plan, vous pouvez, a l'aide de votre
souris déplacer 'emplacement de votre salle et ainsi récupérer les coordonnées. Celles-
ci peuvent ensuite étre ajoutées dans la fiche de votre club (latitude, longitude).

Gestion des droits des clubs

Afin que vos clubs puissent accéder aux fonctionnalités de gestion des licences et résultats,
la saisie des championnats et l'inscription au critérium fédéral, vous devez ouvrir des droits.

D32 D56 D59 D76 D92 Lot L14 FEDE
Autoriser saisie des champicnnats par les clubs | | | ] 1] 1] ] ]
Autoriser inscription au critérium par les clubs I I I ] ]

| Valider les options |
Gérer les droits des clubs e e e e | Z [ Z [

Vous pouvez autoriser ou non, pour chaque organisme que vous geérez, I'autorisation ou
non de la saisie par les clubs des résultats de championnats par équipes.

Vous pouvez autoriser ou non, pour les départements que vous gérez, les inscriptions par
les clubs des engagés au critérium fédéral.

Pour les autorisations administratives des clubs, commencez par choisir un département
parmi ceux de votre domaine.

La liste des clubs validés uniguement apparait dans I'ordre suivant :

D’abord les clubs en attente d’activation puis les clubs déja activés.

12921458|LEVALLOIS SPORTING CLUB TT Activer les droits
12921515|AS CEA/IRSN FAR Activer les droits
12921516|Tennis de Table La Garenne Activer les droits

12921517|Association Sport. Neuf Cegetel Activer les droits

Clubs activés

- 12920066|CS. CLICHY SUR SEINE Supprimer les droits|

Vous pouvez gérer individuellement chaque club en cliquant sur « Activer les droits » ou
« Supprimer les droits ».

Vous verrez également si le club a accepté les conditions d’utilisation et quel licencié a été
désigné comme responsable.

De plus, a la premiére connexion le club a la possibilité de mettre un code d’activation
pour I'accés aux fonctionnalités administratives (prise de licence...). Ceci n’est pas une
obligation et ce code peut rester vide. Ce code n’est de toutes fagcon pas demandé pour
I'accés a la saisie des résultats des equipes.

Dans le cas ou le club souhaite modifier le nom du responsable ou le code d’activation,
vous pouvez réinitialiser ces informations en cliqguant sur le lien « Init Etat Club ». Il sera
alors demandé a nouveau au club de remplir le formulaire.
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Vous pouvez également « Activer » ou « Désactiver » les droits pour tous les clubs a la fois
en cliquant sur le bouton correspondant.

Caractéristigues clubs

Critéres de recherche

Partenaire "Happy meal" Mac Donald's
FPartenaire Haribo Pik

Accueil des 4/7 ans

Accueil des 8/11 ans

Accueil des 12/17 ans

Accueil des 18 ans et plus

Partenaire Fit Ping Tonic

| Recupérer |a liste |

A partir de la liste des diverses caractéristigues qui peuvent étre liées aux clubs, vous
pouvez faire une extraction afin de cibler les clubs concernés.

Vous pouvez cocher une ou plusieurs caractéristiques. Exemple : si je coche « Accueil 4/7
ans » et « Partenaire Fit Ping Tonic », j'aurai la liste des clubs qui accueillent les 4/7 ans et
qgui adhérent a I'opération Fit Ping Tonic.

Services — Téléchargement

LICENCES CLUBS SPORTIF SERVICES B ceconnexion

"\/'/'-
ST T B (T [ [

ecaugant |D32|D56|DS9|D76|D92|L01|L14|FEDE|

Telécharger | i Publications * Fiches pratiques

TELECHARGEMENTS

Imprimes administratifs

Demande d'sffiliation (07-1)

Demande de licence saison 2010/2011 {10-2}

Demande de mutation promotionnelle 2010-2011 {10-4)
Demande de mutation 2010-2011 {10-3}

Demande de mutation pro A/pre B 2010-2011 {10-3-3)

Récapitulaticf administratif et financier (07-5)

Création d'entente d'asscciation

Demande d'éguivalence de classement

Divers

SPID déconnecte

Circulaire Administrative Fédérale

Assurances - Avis de sinistre

Formulzire de medification de date, horsire ou salle

Bulletin d'abonnement & France Tennis de Table (10-8)

Services — Publications
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{f Fiches pratiques

8
i

PUBLICATIONS FEDERALES

Bulletin Federaux

Officiel Infos

FFTT Infos {la letire d'information)

OTH Info

IFEF Infos

Rl Infos

Services — Les fiches pratiques
S

Telecharger Publications } Fiches pratiques

Les fiches "CLUB"

Changement

Creation S

Indépendance

Les fiches "LICENCE"

Joueur Validité et
étranger moyens de
professionnel vérification

Joueur
étranger

Traditionnelle Promotionnelle

B,

Services — Assurances
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Garanties
et Franchises

du contrat

5

=
E
7
d

x

R

Garanties
complémentaires
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